
KAUFMÄNNISCHER
MITARBEITER (m/w/d)

für die Projektabwicklung

INTERESSIERT?

Dann freuenwir uns auf Ihre
BewerbungperE-Mail an
bewerbung@medicke.de

oder an

MedickeGmbH

Personal / Annett Schälzky

Auestraße 123

08371Glauchau

DieMedickeGmbH ist einunabhängigesFamilienunternehmen in3.Generationund

beschäftigt 330Mitarbeiter. AlsKomplettanbieter für hochwertigeGebäudehüllen,

planenund fertigenwirAluminium-Glas-Fassaden, sowieVorhangfassadenausAlu-

minium,Stahl, Keramik und fasermodifiziertemBeton.WerdenSieTeil unseresTeams!

Ihre Aufgaben:

• Anfragen, Bestellungen, Auswertungen vonMaterialien

• Überwachung undKoordinierungdesMaterialflusses

• Zuarbeit zur Rechnungslegung /Rechnungsprüfung

• Zusammenstellen vonDokumentationsunterlagen

• NachweisführungderMonteure, Projekt-Schriftverkehrmit Lieferanten

• Projektauswertung

Ihr Profil:

• Abgeschlossene kaufmännischeAusbildungoderStudium

• Organisationstalent undKommunikationsstärke inWort &Schrift

• Wünschenswert sindErfahrungen in der ProjektabwicklungderBaubranche

• Kenntnisse vonMS-OfficeundERP-Programm

• Selbständige, strukturierte und verantwortungsbewussteArbeitsweise imTeam

Ihre Vorteile bei Medicke:

• UnbefristetesArbeitsverhältnis, FlexiblesArbeitszeitmodell

• Prämien&Sonderzahlungen (Geburtstag, Jubiläum)

• Vorsorge&Zusatzangebote (Betriebl. Altersversorgung, Zusatzversicherungen)

• attraktiveArbeitsumgebung undmoderneArbeitsmittel

• sehr guteÖPNV-Anbindung (Bürostandort amKurfürstendamm)

• ExklusiveMitarbeiterrabatte undSonderkonditionendurch „CorporateBenefits“

• Weiterentwicklungsmöglichkeitenmit Übernahmezusätzlicher Verantwortung
(Trainings, Seminare)

• Kultur (Firmenfeiern, Teamevents, Tickets für Sportveranstaltungen) medicke.de/karriere

WIR SUCHEN SIE!
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